
 
Offre d’emploi 

Gérant(e) Agence Postale Intercommunale 
 

Emploi de catégorie C 
Adjoint administratif - Contractuel 

 
 

Descriptif de l’emploi : 

La Communauté de Communes Du Rhône Aux Gorges de l’Ardèche recrute un(e) Gérant(e) d’Agence Postale 
Intercommunale en contrat à durée déterminée à temps non complet pour un remplacement de congé maternité du 
3 juillet 2023 au 7 novembre 2023. 
Une période de tuilage sera organisée en début de contrat. 
Vous effectuerez 19 heures hebdomadaires réparties sur les matinées du lundi au samedi sur la commune de Saint-
Just-d’Ardèche. 
 

Vos principales missions : 
- Accueillir le public. 
- Identifier la demande du client. 
- Assurer les services courants de La Poste et notamment certaines opérations postales et financières. 
- Enregistrer les opérations bancaires courantes. 
- Appliquer les procédures de contrôle d’identité et de manipulations de fonds. 
- Gérer une trésorerie. 
- Utiliser les outils informatiques et bureautiques 
- Gérer le stock des produits. 
 

Profil recherché : 
- Expérience d’accueil et de gestion administrative, 
- Disponible, 
- Réactif(ve), 
- Organisé(e), 
- Autonome et rigoureux(se)a, 
- Discrétion professionnelle et confidentialité. 
- Sens du dialogue et des aptitudes aux relations humaines. 
 

Rémunération : Selon grille de salaire. 

Prise de poste : prévue au 3 juillet 2023. 

Les entretiens de sélection auront lieu le 12 juin 2023. 

 

Candidatures : CV et Lettre de motivation sont à adresser, avant le 31 mai 2023. 

Par courrier : adressé à Madame La Présidente de la Communauté de Communes DRAGA  

  2 avenue Maréchal Leclerc - 07700 Bourg-Saint-Andéol 

Ou par mail : apatin@ccdraga.fr 

 

Renseignements : 
Technique : Mme Sélima GUITTOUNI-TOLFO - Responsable Projet Social et Service de Proximité (06 31 95 14 23) 

Administratifs : Mme Céline COMBE - Responsable Ressources Humaines (04 75 54 57 05) 

 

Faites comme nous, choisissez l’Ardèche : https://www.youtube.com/watch?v=AsMueEnHNHE 
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